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Objetivo

O objetivo desse documento é mostrar os passos da Geragao de Histérico de Encargo,
Historico de Provisdo, Lotes Contdbeis e Lancamentos Financeiros.
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Folha de Pagamento

Primeiro passo é acessar o modulo de Folha de Pagamento, dentro do RH.
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Imagem1 — Acesso Folha de Pagamento.

Na aba Encargos ficam essas quatro rotinas.
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Imagem 2 — Visdo geral encargos.
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Geracdo de historico de provisao

Na aba de Encargos >> Geragao de Histdrico de Provisdo. Essa rotina gerara os valores de
cada funcionario dentro de Histéricos >> Provisoes.

Importante: Essa rotina permite apenas gerar os dados do més de competéncia corrente.
Sé é possivel gerar dados de meses ja passados através de uma restauracao do banco no
periodo desejado.

0 i3era Histdrico de Provisdo

Bem-vindo ao Assistente para Geracdo de
Histdrico de Provisdo

Geragao de Histanco de Provizdo

Perfil de Parametroz
TOTVS |PrRoVISSES Bl x

™ Salvar perfil a0 concluir

Fara continuar, clique em Ayvancar

Dezcrigdo do Processzo

Opries | Bvancar = Cancelar

Imagem 3 — Primeira tela processo de Histdrico Provisdes.

Na tela acima, sera disponivel criar ou acessar um perfil de parametro.

Na prdoxima tela, serd feito a selecdo de funcionarios, quebra por se¢do, més e ano de
competéncia, tipos de provisdes com as suas regras.
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0 i3era Histdrico de Provisdo

Assistente para Geragao de Histonico de Provizao

Informe oz parametros para a geragdo do histdrico de provizio
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Chapa <nenhum>
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W 13" Saléio M Férias
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Cancelar

Imagem 4 — Segunda tela do processo de Histérico de Provisdo.

Apds a confirmacgdo através do avancar, o processo sera executado.
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° i3era Histdrico de Provisio

TOTVS

Imagem 5 — Terceira tela do Histdrico de Provisdo.
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Geracdo de encargos

Esse processo gera os encargos dentro de Histdéricos >> Encargos.

Diferente do processo de Geragdo de Histérico de Provisdo, esse processo é possivel ser
executado para competéncias ja encerradas.

Os valores gerados nesse processo serdo utilizados para a criacdo dos lotes contabeis.

0 Geracdo de encargos

Bem-vindo ao assistente de geracdo de
encargos

Ezte madula ird aurilid-la na geracio de encargos para
poztenior contabilizaco referente a folha de pagamentao.

TOTVS Ferfil de Parimetros

v K

[T Salvar perfil ao concluir

Para continuar, clique em Ayancar'

Dezcrigdo do Proceszso

Opgdes | Avangar Cancelar

Imagem 6 — Primeira tela Geragao de encargos.

Na tela acima, é possivel escolher o Perfil que deseja ser executado.
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0 Geracdo de encargos

Parametros o

Farémetros para geragdo do encargo. TOTUS
Competéncia Quebra de Se¢do
ae- p e T v
Més: Perioda AN =z
|9 3: & Todos
Ano: © Atual
|2019 3: ' Periods Selerdo de funciondrios | @
Chapa “nenhum>
Par Situagio ACDEFGLMOPRSTUVYY
arametros Tipo BECDEFIMNOPRSTUXZ
] P 8 : Recebiments DHMOPOST
¥ Permite valores negativos p/ farmulas e TOEDE

T Caleula somente o rateio de encargos
[T Considerar duas casas decimais p/ farmulaz

Selegdo dos Codigos de Encargos Alivos
Encargos

Opgies | < Yalkar Avangar > Cancelar

Imagem 7 — Segunda tela Geragdo de encargos.

Na tela acima, é feito a escolha do més de competéncia, periodo de folha, quebra por
secdo e selecdo de funciondrios, junto com os Cédigo de Encargos Ativos.

Ap0s a selecdo e o avango, o sistema executara a agdo.
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o Geragdo de encargos

Imagem 8 — Terceira tela geragdo de encargos.
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Contabilizacao

Esse processo gera os lotes para contabilizacdo dos Eventos e encargos.

Apds a finalizagdo desse processo, os lotes ainda precisardo ser integrados com os lotes do
contabil e posteriormente, ao lote zero.

0 Contabilizacdo

Bem-vindo ao Assistente de Contabilizacao

LUtilize este processo para Contabilizagdo

Perfil de Parametros

TOTVS | [ee=—ai

" Salvar perfil a0 concluir

Fara continuar, clique em ‘Avancar'

Degcrigdo do Proceszo

Opcdes | Avan;ar>| Cancelar

Imagem 9 — Primeiro tela Contabilizagdo.

Na tela acima, é possivel fazer a escolha do Perfil que deseja ser executado.
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© contabizsio
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Imagem 10 — Segunda tela Contabilizagao.
Na tela acima, sera feita a configuracao do que sera incluido no lote.

Dependendo do ano més de competéncia, o sistema ird informar se é uma
contabilizacdo atual, histérica ou futura.

A contabilizacdo de eventos abrange os dados constantes no envelope de pagamento,
ja a contabilizacdo de Encargos, puxa os dados do histérico de encargos. Caso a contabilizacao
de encargos seja marcada, habilita a selecdo dos Cddigos de Encargos Ativos.

Importante se atentar na Quebra de Secdo/Funcionarios, para incluir dentro do lote
somente os lancamentos correto, caso seja feito lotes separados.
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o Contabilizag&o

Farametros.

Opgdes | - -

Imagem 12 - Terceira tela Contabilizagdo.

A tela acima, disponibiliza a geragdo do histérico direto dentro da criagdo do lote.
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0 Contabilizac o

Concluindo o Assistente de Contabilizacao

Finalizado o processo

TOTVS

Fara iniciar a execugdo e aceitar az configuragies
escolhidas, cligus em 'Executar’.

Opcles | < \oltar I Executar I Zancelar

Imagem 13 — Quarta tela Contabilizagdo.

Tela final do processo. Apds, ele serd executado.

Apds a execucdo do processo, os lotes precisam ser contabilizados.

|_ v ‘ Administracdo de Pessoal Faolha Mensal Folha Educacional Férias Rescisdn Encargos
) = = - . 5
é / Eil Pardmetros INSS/FETS “‘ m £ Cadastros % Geracdo dos Encarg
J [ Histdricos = | # Geracdo do Histarice
Guia de w i ] SEFIF CAGED = i
INSS = W Lberocin e Haos Eol - "% Langamentos | - | zeracdo dos Lancarn
Recalhimento SEFIP CAGED Lancamentos (RM Labore) Conkabiliz.
Encargos - 03.9.0516 3 | & Consultas SQL - 03.9.0507 3¢ | Hist = Langamentos (RM Saldus) angamentos
Imagem 14 — Acesso aos lotes (RM Labore e RM Saldus).
Deve ser Acesso Langamentos >> Langamentos (RM Labore), aplicando o filtro por
descricdo ou por cddigo. Serdo exibidos os lotes pendentes para contabilizacdo.
O X[@|= « v = |sii B|e -3 |0snexos - MProcessos |- & [Filtro; CODLOTE] -
P —— BEEEDE & B E Integrar lote contabil com o Saldus
& Férmula Visual »
Brraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar
b |Lote Descrigio do Lote &) Geragio de Plnihes em Lote Tokal de Débitos | Total de Crédtos | Total Data da Geragio doLote | Data Inicio Diaka Final
W 1 || Cépia da configuragia da visko 31/07/2019 31j07/2019 00:00 31j07(2019 00:00

Imagem 15 — Lotes para serem integrados.
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Os lotes pendentes serdao aqueles que estiverem com a descri¢cdo do Status Incluido
pelo Sistema. Para integrar eles com o Lancamentos (RM Saldus), basta executar marcar o
lote desejado e executar o Processo Integrar lote contabil com o Saldus. Esse processo jogara
os valores do lote da folha de pagamento para o lote da contabilidade.

O processo de integracdo, permite apenas a execucao de um lote de cada vez.

ApOs o lote estar integrado, precisa ser acessado os Langcamentos (RM Saldus), para
integrac¢do ao lote zero.

N X [B|T ~ v x|sin @e -F | Danews ~ A processos |-| % [Filro: coDLOTE] -

. == 1+ Agrupamento de Langamentos Contabeis Chrl+a
Layout: | Padrio - [ EEEE=EDE & (EE|E
[# Desfazer Agrupamento CHl+D
Arraste aqui o cabegaho de uma coluna para agrupar _I’ Integrar Late{s)fLangamentofs) ao Lote ficial b4
Ix] |Origem |Codigo Descricio = [valor B ey Lt Soma | Usuério Atual | Tipo do Blogueio | Data de Bloqueio | Motiva do Bloqueio | Data Incluséo
= Desbl LotejL: ik
b @] 0,00 esbloquear LotefLangamentos 0,00 11/07j2019
. Alteragéo da Distribuigio Gerencial ctritD
Exccluir Lote Contabil
o Formula Visual »

) Geragio de Planilhas em Lote
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Imagem 16 — Integragdo ao lote zero.

Esse processo, integrara os valores ao lote zero, finalizando a contabilizagdo. Para
executar, basta selecionar os lotes desejados e executar o processo Integrar
lote(s)/Lancamento(s) ao Lote Oficial.

O Integrar Loteds)/Lancamentols) ao Loke Cficial

Bem-vindo ao Assistente de Integracio de
Lotes

Meste processo serd realizada a integragdo dos lancamentos
contabeiz de un determinado late,

Para continuar, cliqus em ‘dwvancar'.

TOTVS

[escrigdn do Processo

fi
Opgiies | Awvangar = Cancelar

Imagem 17 — Primeira tela Integragdo Lote Oficial.
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O Integrar Lote{s)/Lancamentols) ao Lote Oficial

Selegdo de lotes

Selegdo dos lotes a serem integrados ao late zero.

TOTVS

Selegdo de late
’7| _I oh Adicionar |

[~ Lotes selecionados

Descricdo CQrigem
Lote do RM Labore

— Integrar langamentos do periodo de

Filtra genérico
jprioyjzoin =] & [suizzozn v (%l % | Nenhum Filtro Selecionado

™ Informar periodo ou filtro especifico para cada lote selecionado

[T Excluic Lates] apds o mesmo ser integrado

Opgiies | < Valtar Avangar > Cancelar

Imagem 18 — Sele¢do de lotes para integragdo lote zero.

Nessa tela, é possivel aplicar um filtro para os lotes previamente definidos.

Lancamentos financeiros

Esse processo jogara os valores liquidos do envelope de pagamento para o

financeiro. Para isso, basta acessar a rotina de Geragao dos Langamentos, conforma
imagem 19.

|2¢ Cadastros Financeiros - @
# Geracdo dos Lancamentos  Lancamentos

Financeiro

Imagem 19 — Geragdo dos langamentos.
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0 Geracdo de Lancamentos Financeiros

Bem-vindo ao Assistente de Lancamentos
Financeiros

Utilize este processzo para Langamentos Financeiroz

Ferfil de Pargmetros

TOTVS

I Salvar perfil a0 concluir

Fara continuar, clique em ‘Ayvangar'

Deszcrigdo do Proceszsn

Oprdes | Avancar = Cancelar

Imagem 20 — Primeira tela Geragdo de Langamentos Financeiros.

Na tela acima, é possivel selecionar o Perfil para a geracdo do processo.
Importante notar que ela ja esta previamente configurada, configurada um perfil por

filial.
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O Geracdo de Langamentas Financeiros

Parametros Langamentos Financeiros

Irforme os Pardmetros Langamentos Financeiros

o

TOTVS

— Duebra de Segdo

— Competéncia
Ano:

Més:

¥ lsar Fomecedor, do Funcion o

Seleqdo de funcionario: |

&

Chapa

Situagia ADEFILMOPRSTUWVYY
Tipir ABCDEFIMNOPRSTUXZE
Recebiments DHMOPOST

Filtra: <nenhum:

Farmula Selec <nenhum:

Periodo

 Todo:

 Atual

' Periodo |3

™ Usar Filial Contabil da Secdo
" Gerar lanctos bloqueados para alteragio

™ Gerar lanctos rateados por departamento

— Ordenagio
& Nenhuma
) Chapa
1 Nome

Diata Emnigsdo:

D ata Vencimento:

Data Previsdo Baixa:

[21107 2019 |

Conta Caixa:

[3107 2019

il

i

[~ Glabal

=
]

Agrupamentos
 Secdo

¥ Secdo e Fomecedor

" Individual por Funcionario

' Usar Parametizag3o

Opgies |

< Woltar Avangar Cancelar

Imagem 21 — Segunda tela Geragdo de Langamentos Financeiros.

Na tela acima, sera feita toda a configuragao do que serd criado, com base na segdo,
selecdo de funciondrios, competéncia e periodo. Também neessa tela serd definido a data de
emissdo, vencimento e previsdo de baixa, junto com o agrupamento e fornecedor/cliente do

langamento.

o Geragdo de Langamentos Financeiros

— Selegdo de Langamentos Afivios

1 - Liquido salarial

Opgdes |

= Walkar Avancar = Cancelar

Imagem 22 — Terceira tela Geragdo de Langamentos Financeiros.
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Nessa tela sera feita a sele¢dao de tipos de langamentos, entre adiantamento, liquido
salarial, liquido de férias, liquido 132 e rescisdes, separados por filial.

o Geracdn de Lancamentos Financeiros

— Tabelaz Opcionais

Evento: V' Usza Farametrizacao

IEIEIDE Il:untas a Pagar _l

T Usa Farametrizagan

| | |

™ Uza Farametrizagan

| | |

T Usa Farametrizagan

| | |

™ Uza Farametrizagan

| | |

Opgdes | < Valkar I .Cwan;ar:-l Cancelar

Imagem 23 — Quarta tela Geragdo de Langamentos Financeiros.

Nessa tela serd definido o tipo de evento desse langamento.
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Observacdes gerais.

Atualizagbes do sistema, podem trazer alteragdes em algumas telas, mas sem
afetar necessariamente o processo de fechamento.

O Perfil disponivel na primeira tela de todos os processos, é uma configuracdo
dos parametros ja previamente preenchidos, sendo possivel criar novas conforme a
necessidade encontrada.
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